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【スムーズな商談進行】 

 

 

●オンライン商談ソフト「Webex」のインストール 

https://www.webex.com/ja/video-conferencing.html 

 

●商談時間の確認 

 商談スケジュールはフランス時間で表示されています。※日本との時差8時間 

 

●御社が商談の「ホスト」か「ゲスト」を商談毎に確認 

 商談をホストする場合はWebexへのログインが必要です。 

 

●英語プレゼン資料（スライド2～3枚） 

オンライン商談は対面式の商談よりも、双方のコミュニケーションにより時間が掛かることが想定され

ます。商談時には相手に必ず伝えたい事項を要約した資料をご用意下さい。 

詳細資料は商談後にメールにて送付下さい。 
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① 商談スケジュールの確認 

 

オンラインマッチングサイトの参加者ページにログインをします：

https://meetings.kualalumpur.bciaerospace.com/2020//signup.php 

 

Your customized meeting scheduleより商談スケジュールの確認下さい。 

★商談時間*・商談相手先を確認下さい *日本との時差にご注意下さい 

 

② Webexコード＆Webexアカウントの確認 

 

上記、商談スケジュールのページに記載のある御社のWebexコードとWebexアカウント

（Emailとパスワード）を確認します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 商談のホスト？商談のゲスト？ 

 

1. 商談スケジュールの確認 

2. 各商談スロットに記載のあるWebexリンクを確認 

リンクの前の表示 ”Log in” 又は “Visio Guest” とリンク最後の3桁の番号を確認します 

LOG IN: https://advbe.webex.com/meet/V*** 

VISIO GUEST: https://advbe.webex.com/meet/V*** 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Email パスワード 
Webexコード 

https://meetings.kualalumpur.bciaerospace.com/2020/signup.php
https://advbe.webex.com/meet/V***
https://advbe.webex.com/meet/V***
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3. 商談をホストするのか？商談のゲストか？ 

 

●リンクの前に “Log in”  ➡ 御社が商談のホストです  

 Webexにログインをして商談をホストします。 

※複数の場所や複数のPCから商談に参加する場合はWebexログイン後に表示されるリンク

を参加者と共有下さい。 

 

●リンクの前に “Visio Guest”  ➡ 御社が商談のゲストです 

商談スケジュールに記載のあるリンクをクリックするだけでオンライン商談に参加すること

ができます（相手企業が商談をホストします）。 

※複数の場所や複数のPCから商談に参加する場合はゲスト用のWebexリンクを共有下さ

い。 

 

 

④ 商談のホスト方法 

 

②で確認をしたアカウント（Emailとパスワード）を使ってWebexにログインをします。 
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ログイン完了。商談ルームが準備できました。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

商談時間になったら、Start a Meetingボタンをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

商談のホスト時は、ロビーで待っているゲスト（商談相手）の入出を許可して下さい。  

 

 

商談のホスト時に、複数の場所や複数のPCから商

談に参加する場合、Webexログイン後に表示され

るリンクを共有下さい。 
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➄商談をホストする際の補足 

 

■ルームのロック 

商談中はルームをロックして、他の企業がルームに入れないようにして下さい。ルームのロックがされて

いないと、予定の商談時間より早めにルームにアクセスした企業が、商談中のルームに参加することがで

きます。ルームがロックされている場合、御社がルームへのアクセスを承認まで待機になります。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

■商談の録画 

 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

Lock meetingでルームのロックが

できます。 

Shareで画面の共有ができます。資料を共有する場合に活用下さい。 

当日資料の共有ができない場合は、Chat roomより相手のEmailを確認し、

メールで資料を送付下さい。 

Recordで商談の録画ができます。 


